齐鲁师范学院预算执行情况审计工作流程
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	    一、准备阶段
    （一）根据年度审计工作计划和学校的要求安排审计项目；

    （二）组成审计组；

    （三）调查被审部门相关情况，制定审计方案；

（四）审计组提前3日发出审计通知书；
（五）被审单位准备相关材料。

二、实施阶段
    （一）审计组接收资料，按审计方案实施审计；
    （二）收集审计证据，编制审计工作底稿；
    （三）就有关问题与被审计部门交换意见，整理、归纳、汇总完备审计底稿。

报告阶段
    （一）出具审计报告初稿；
    （二）征求被审计部门意见，进一步核实相关情况，完善审计报告；
    （三）审计处长审签审计报告并报有关校领导；

    （四）出具正式审计报告；

    （五）对审计意见落实情况进行监督检查。

四、后续归档阶段
审计资料整理归档。
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