齐鲁师范学院银行对账单审签工作流程
	部    门
	审计处

	项目名称
	银行对账单审签

	经办科室
	财务审计科

	协作部门
	财务处

	工
作
流
程
	一、财务处向审计处送达银行对账单等相关资料。
二、审计处长安排银行对账单审签的审计人员。

三、审计人员核对相关资料，编制工作底稿。

四、相关资料是否符合签章要求：

（一）不符合要求：财务处更正、补充资料或不签章；

（二）符合要求：审计人员审签并向审计处长报告审核结果。

五、审计处长复核审计结果，并在银行对账单上签字。

六、立卷与归档。



	备注
	


