           齐鲁师范学院跟踪审计工作流程
	部门
	审计处

	项目名称
	跟踪审计工作流程

	经办科室
	基建审计科

	协作部门
	基建处、后勤管理处

	工

作

流

程
	一、按照学校有关规定，工程管理部门将达到跟踪规模要求，拟实施跟踪审计的工程，向审计处提出跟踪审计要求。

二、审计处按照《齐鲁师范学院招投标管理办法》等文件规定采用招投标、续签合同等方式确定相应审计公司进行跟踪审计。

三、审计处配合工程管理部门对工程方案估算、施工图设计概算进行审核，提出书面咨询意见。

四、审计处及审计公司对工程招标文件、工程量清单及拦标、工程施工合同进行审核，分别提出书面咨询意见。

五、跟踪工程师跟踪施工全过程，重点完成隐蔽工程的现场签证、暂估价材料的价格咨询、工程变更的造价咨询等工作，并做好跟踪记录。

六、参加工程竣工验收，做好跟踪总结，并完成该工程的结算审计工作。
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